Managing Editor

Verwalten von Redakteuren ohne Administratorrechte

Da das Erstellen und Verwalten neuer Redakteure in TYPO3 durch
User ohne Administratorrechte nicht moglich ist, missen neue
Accounts und Anderungen an bestehenden Accounts oft (iber die

Agentur abgewickelt werden.

Um dies zu vereinfachen, erganzt unsere Losung die bestehenden
Benutzergruppen um die Rolle des Managing Editors oder Chefs
vom Dienst. Benutzer mit dieser Rolle kdnnen auf definierte
Benutzergruppen, Dateilisten und bestehende Nutzer zugreifen und

somit selbststandig neue Redakteure anlegen und verwalten.
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Dashboard: Redakteursiibersicht

Das Managing Editors Dashboard bietet eine zentrale Ubersicht
Uber alle Benutzer, die entweder vom aktuellen Managing Editor
oder von anderen Managing Editors innerhalb des Systems angelegt
wurden. Auf einen Blick sind dabei Name, Benutzername sowie

Usergruppen sichtbar.

Der Managing Editor hat die Mdglichkeit, bestehende
Benutzerkonten direkt im Dashboard zu verwalten. Dazu gehort die

Aktivierung oder Deaktivierung von Benutzern:

e Aktivierte Benutzer haben Zugriff auf die ihnen
zugewiesenen Funktionen und Bereiche im System.

e Deaktivierte Benutzer verlieren diesen Zugriff, bleiben
jedoch im System gespeichert, sodass sie bei Bedarf spater

wieder aktiviert werden konnen.

Zusatzlich gibt es die Option, das Passwort eines bestehenden
Users zuriickzusetzen und auf den User umzuschalten, um dessen

Ansicht auf das Backend zu Uberprifen.
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Editor Management - TYPO X o

[l % demo.b13.live/typo3/module/site/editor-management b Y A @O ke =

TYPO3 Demo x ® Q @ usaschroeder

+ Neuer Redakteur

Editor Management

Dieses Modul erméglicht Ihnen die Verwaltung von Editoren, einschlieBlich des Hinzufiigens, Aktivierens und Deaktivierens. Sie kénnen sich auch eine
Vorschau der Benutzer ansehen und Passwortzuriicksetzungen initiieren. Zustzlich kénnen Sie verfiigbare Benutzergruppen und Dateibereitstellungen
anzeigen. Wenn Sie fehlende Zugriffsrechte benstigen, wenden Sie sich bitte an einen Administrator.

Redakteursiibersicht Benutzergruppen Verzeichnisfreigaben

Benutzername / Echter Name | Benutzergruppen

andreas.thoma
(Andreas Thoma)

elif.yildiz
Q (Elif Yildiz) Editor (FAQ)

giulia.romano Editor (Advanced)
(Giulia Romano) Weiterleitungen

Editor (Advanced)

jonas.weber
Q e Editor (Advanced)

4 Redakteure




Dashboard: Benutzergruppen

Im Tab ,Benutzergruppen® sind alle Gruppen aufgefthrt, auf die der
Managing Editor bei der Nutzerverwaltung Zugriff hat. Die
Erstellung und Verwaltung dieser Gruppen sowie deren
Beschreibung liegt bei den Systemadministratoren. Falls Gruppen
oder relevante Informationen fehlen, konnen diese bei den

zustandigen Admin-Kollegen angefragt werden.

Benutzergruppen in TYPOS3 steuern die Rechte und
Zugriffsbereiche fur mehrere Nutzer, einschlielslich der verflgbaren
Module, Seiten und Funktionen im Backend. Eine klare und
durchdachte Struktur sollte in Abstimmung mit den Administratoren

definiert werden, um eine effiziente Verwaltung zu gewahrleisten.
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Editor Management - TYPOZ X +

0 %

TYPO3 Demo
13.4.3

+ Neuer Redakteur

demo.b13.live/typo3/module/site/editor-management b Y A @ oaOBe ke =

* ® Q eLisa Schroeder

Editor Management

Dieses Modul erméglicht Thnen die Verwaltung von Editoren, einschlieBlich des Hinzufiigens, Aktivierens und Deaktivierens. Sie kénnen sich auch eine
Vorschau der Benutzer ansehen und Passwortzuriicksetzungen initiieren. Zusétzlich kénnen Sie verfiigbare Benutzergruppen und Dateibereitstellungen
anzeigen. Wenn Sie fehlende Zugriffsrechte bendtigen, wenden Sie sich bitte an einen Administrator.

Redakteursibersicht

Benutzergruppen  Verzeichnisfreigaben

i Benutzergruppen in TYPO3 erméglichen das Zusammenfassen von Benutzern mit shnlichen Aufgaben oder Rechten. Die Berechti-
gungen werden zentral in der Gruppe festgelegt, sodass alle zugewiesenen Benutzer diese automatisch erben.

Titel

. Editor (FAQ)

2 Editor (Advanced)

4 Weiterleitungen

Beschreibung

Diese Benutzergruppe hat nur Zugriff auf den FAQ-Bereich der Seite

Diese Benutzergruppe hat Zugriff auf alle Content-Elemente
Zugriff auf alle Seiten
Zugriff auf alle Verzeichnisse (Dateien)

Diese Benutzergruppe hat Zugriff auf das Modul Weiterleitungen




Dashboard: Dateilisten

Im Tab “Verzeichnisfreigaben” des Dashboards sind die
Verzeichnisse aufgefihrt, auf die der Managing Editor bei der
Benutzerverwaltung Zugriff hat.

Die Erstellung und Verwaltung dieser Ordner sowie deren

Beschreibung liegt bei den Systemadministratoren.

Verzeichnisfreigaben in TYPOS3 regeln den Zugriff auf spezifische
Ordner und Dateien im Backend. Sie bestimmen, welche Benutzer
oder Gruppen auf bestimmte Verzeichnisse zugreifen, diese
bearbeiten oder Dateien hochladen kénnen. Sie entsprechen der
Ordnerstruktur im Finder/Explorer und definieren die Optionen, die

in der Dateiliste sichtbar und verfligbar sind.
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Editor Management - TYPO X o

C [l % demo.b13.live/typo3/module/site/editor-management b Y A @ o 0BE %

TYPO3 Demo x ® Q @ wusaschroeder

+ Neuer Redakteur

Editor Management

Dieses Modul ermdglicht Ihnen die Verwaltung von Editoren, einschlieBlich des Hinzufiigens, Aktivierens und Deaktivierens. Sie kénnen sich auch eine
Vorschau der Benutzer ansehen und Passwortzuriicksetzungen initiieren. Zustzlich kénnen Sie verfiigbare Benutzergruppen und Dateibereitstellungen
anzeigen. Wenn Sie fehlende Zugriffsrechte benstigen, wenden Sie sich bitte an einen Administrator.

Redakteursilbersicht Benutzergruppen Verzeichnisfreigaben

i Verzeichnisfreigaben in TYPO3 dient als Zugangspunkt oder virtueller Ordner, der Redakteuren im Backend den Zugriff auf be-
stimmte Dateien erméglicht. Er definiert, welche Verzeichnisse im Dateisystem (z. B. Bilder oder Dokumente) fiir einen Benutzer
sichtbar und nutzbar sind.

Bezeichnung Beschreibung

¥ Apples Alle Dateien mit Apfeln

¥ Illustrations Alle Dateien mit Iilustrationen
B FAQ Alle FAQ Dateien

¥ PDF Alle Dateien im Ordner PDF




User anlegen - Basics

Uber den Button "Neuer Redakteur" oberhalb der Tabelle I4sst sich
ein neuer Nutzeraccount anlegen. In einem sich 6ffnenden Popup

sind folgende Angaben erforderlich:

e Benutzername (es empfiehlt sich hier eine einheitliche
Namensgebung z.B.: vorname.nachname)

e Sicheres Passwort

e E-Mail-Adresse - diese verwendet das System zum Beispiel
far die Passwort-Vergessen-Funktion oder flr andere Dinge
wie z.B. Benachrichtigungen bei Workspace-Vorgange o.3.

e Name des Nutzers (alternativ Funktionsbezeichnung)

e Benutzergruppe(n) des neuen Accounts
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Editor Management - TYPOZ X +

[l % demo.b13.live/typo3/module/site/editor-manage... &

Editor Management | Neuer Redakteur

X SchlieBen [B) Speichern

Backend-Benutzer auf Wurzelebene neu erstellen

(@ Benutzername @ Passwort

helene.fischer

@ E-Mail

gesang@test.com Helene Fischer

@ Gruppe
Ausgewahite Objekte Verfiigbare Objekte
Editor (Advanced) v
Editor (FAQ)

Weiterleitungen

Datenbankfreigaben

Q Finde Datensitze
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User anlegen - Mégliche Spezifikationen

Daruber hinaus lassen sich Datenbank- und Verzeichnisfreigaben
festlegen. Abhangig von der Konfiguration der Rechte- und
Nutzergruppen kann die vorherige Gruppenauswahl bereits
bestimmen, auf welche Seiten (Datenbankfreigaben) und Dateien

(Verzeichnisfreigaben) ein neuer Nutzer Zugriff erhalt.

Falls dies nicht zutrifft oder Anpassungen erforderlich sind, kann
hier eine spezifische Auswahl getroffen werden. Uber das
Ordnersymbol rechts &ffnet sich der Seitenbaum, um die
gewlnschten Seiten auszuwahlen. Unterseiten werden dabei
automatisch eingeschlossen. Mithilfe der Pfeile |asst sich die Ansicht

sortieren und Seiten kdnnen entfernt werden.

Wird eine individuelle Auswahl getroffen und dadurch die in der
Benutzergruppe vordefinierten Informationen Gberschrieben,

muissen die Haken bei ,Freigaben aus Gruppen® entfernt werden.
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Editor Management - TYPO3 X +

[n] % demo.b13.live/typo3/module/site/editor-manage

@ SRHEDU (@ SRHEBS (B) SRHKliniken (&) SRH Corporate  §& Confluence

Editor Management | Edit Editor
X SchlieBen Speichern

Datenbankfreigaben

Q | Finde Datensatze

Fun facts

Seite

Fun facts [2] /TYPO3 Demo Site/

Verzeichnisfreigaben

%" Statuspage SRH 4, JVM/SRH Confluen

Ausgewéhite Objekte Verfiigbare Objekte

v

FAQ

Illustrations

Freigaben aus Gruppen
Datenbankfreigaben

Verzeichnisfreigaben

®) Eppendorf

. e B @ A GoOB %06 =
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User anlegen - Zeitsteuerung

Editor Management - TYPOZ X +

Im letzten Schritt |asst sich der Nutzer aktivieren oder deaktivieren 0 (% demobisiveftyposimodulelsitefeditor-manage.. s & | @ A enaOB% e =
- diese Einstellung kann jederzeit Uber das Dashboard angepasst

werden.

Editor Management | Edit Editor

Zusatzlich besteht die Moglichkeit, Accounts zeitgesteuert zu < oo

[B Speichern

verwalten: Redakteure konnen zu einem bestimmten Datum

Seite

automatisch freigeschaltet oder ausscheidende Mitarbeitende zu

Fun facts [2] /TYPO3 Demo Site/

einem festgelegten Stichtag deaktiviert werden. Im Dashboard wird

Verzeichnisfreigaben
Ausgewshite Objekte Verfiigbare Objekte

dies durch ein Uhren-Icon neben dem jeweiligen Redakteur ¢ e v o >

KW Mo Di Fr Sa So

visualisiert.

5| 27 28 31 1 2

3 4 7 8 9

+ o)

Nutzerkonten mit einer Aktivierung in der Zukunft oder einer

bereits abgelaufenen Gultigkeit kdnnen sich nicht im Backend Freigaben aus Gruppen

Datenbankfreigaben

Verzeichnisfreigaben

anmelden.

Aktiviert
@

Die Konfiguration wird durch Klicken auf ,Speichern“am oberen

- Backend-Benutzer [9]

Rand abgeschlossen.
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Dashboard: Wechsel auf den Redakteur

Um die gewahlten Einstellungen zu Uberprifen und sicherzustellen,
dass der User die richtigen Benutzergruppen, Seiten und Dateien
zugewiesen bekommen hat, kann direkt aus dem Modul heraus auf
den entsprechenden Redakteur umgeschaltet werden. Dafur dient

der Button ganz rechts (Symbol mit zwei Usern und einem Pfeil).

Das Symbol taucht nicht auf, wenn der neue Redakteur ein

eingestelltes Startdatum hat, das in der Zukunft liegt.

Nach dem Umschalten wird das Backend in der Ansicht des
gewahlten Accounts geladen. Ob der Wechsel aktiv ist, wird oben
rechts vor dem Nutzernamen durch den Hinweis “SU/“BW*

(“Switch User” / “Benutzerwechsel”) gekennzeichnet.
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Editor Management - TYPO! x ar

[l % demo.b13.live/typo3/module/site/editor-manage... @ aOB@ <k

gpﬁ)g BemO * ® Q o Lisa Schroeder

+ New Editor

Editor Management

This module allows you to manage editors, including adding, enabling, and disabling them. You can also preview users and initiate password resets.
Additionally, you can view available user groups and file mounts. If any required access rights are missing, please contact an administrator.

Editors Overview  User groups File mounts

Username / Real name | Usergroups
andreas.thoma
Q (Andreas Thoma) EditeyCavanced)

elif.yildiz
Q (Elif Yildiz) Editor (FAQ)

giulia.romano Editor (Advanced)
(Giulia Romano) Redirects

Q ST Editor (Advanced)

(Jonas Weber)

4 Editors




Dashboard: Wechsel auf den Redakteur

Page - TYPO3 Demo [TYPOZ X +

Der Modus kann jederzeit verlassen werden, indem oben rechts die c 0 (5] demobiaiverypoaimoduiewebiayoct 610 A enarEs o=

TYPO3 Demo k @ Q| €Y suHelene Fischer (helene.fischer)

Nutzereinstellungen gedffnet werden (Klick auf den Nutzernamen)

und die Option ,Exit Switch User Mode" ausgewahlt wird. Danach - [ : I8 User Settings

v §' [0] TYPO3 Demo

wird die urspringliche Sitzung wiederhergestellt. TYPO3 Demo R

[2] Fun facts

i please select a page in the page tre | [3 Exit switch user mode

Sollten Einstellungen fehlen oder zu viele Elemente angezeigt

werden, kann der Nutzer Uber die Editierfunktion erneut aufgerufen

und entsprechend angepasst werden.
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Dashboard: Password Reset

Editor Management - TYPO3 X +

Falls ein Nutzer Probleme beim Einloggen hat, weil das Passwort . 0 % demobiaiveryposimoduieisisieditor-mansgement b | @ A
vergessen wurde, kann der Passwort-Zurticksetzen-Prozess direkt

aus dem Dashboard mit zwei Klicks gestartet werden. Daflr einfach

auf das Schlussel-Symbol klicken und den angezeigten Dialog

bestatigen. AnschlieRend erhalt der Redakteur eine E-Mail mit den

notwendigen Informationen zur Wiederherstellung des Passworts.

Dieses Feature muss in TYPOGS3 grundsatzlich aktiviert sein und kann
je nach Unternehmensvorgaben deaktiviert sein. Wichtig ist, dass
der Redakteur eine giiltige, erreichbare E-Mail-Adresse

hinterlegt hat. aose | ok
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Haufig gestellte Fragen F: Ein Redakteur kann sich nicht anmelden - was tun?

A: Uberprifen Sie:
F: Kann ich als Managing Editor Benutzergruppen anlegen?

1. Istder Benutzer aktiviert?

A: Nein, das Anl d Konfiguri Benut ist weiterhi : . o
el €as AMIEEEN UM RONHELNIErE VONISENULZETETLPRE ISEWEIEETIN 2. Liegt die aktuelle Zeit innerhalb der festgelegten Start- und

den Administrat behalten. .
en Administratoren vorbehalten Endzeit?

F: Was passiert mit den bestehenden Redakteuren? 3. Sind die Zugangsdaten korrekt? Setzen Sie ggf. das Passwort

zurlck.

A: Bestehende Redakteure werden in lhrer Ubersicht angezeigt, wenn sie

von einem Administrator fir den Managing Editor freigegeben wurden F: Was bedeuten die verschiedenen Zeiteinstellungen (Start & Stop)?

nd einer freigegebenen Benutzergruppe angehoren. o : . : :
. I 8°8 utzergruppe ang A: Mit diesen Einstellungen konnen Sie festlegen, wann ein Benutzerkonto

F: Kénnen Redakteure auch geléscht werde automatisch aktiviert und deaktiviert wird. Dies ist besonders nitzlich fr

temporare Mitarbeiter oder Praktikanten.

A: Nein, als Managing Editor kénnen Sie Redakteure nur deaktivieren, aber

nicht I6schen. Das Léschen von Benutzern bleibt den Administratoren F: Was ist der Unterschied zwischen Datenbankfreigaben und

vorbehalten. Verzeichnisfreigaben?

F: Kénnen andere Managing Editors die von mir erstellten Benutzer A: Datenbankfreigaben bestimmen, auf welche Seiten und Inhalte ein

Sl e e e sE e Benutzer zugreifen kann. Verzeichnisfreigaben legen fest, auf welche

Dateien und Ordner im Dateiverzeichnis der Benutzer Zugriff hat
A: Ja, alle Managing Editors kénnen die von anderen Managing Editors

angelegten Benutzer sehen und verwalten.

— S "-»
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